
RESPONSABLE DE PRODUCTION
CDD 6 mois à pourvoir à partir d’octobre 2026

L'Université de la terre est un rassemblement unique en Europe, de réflexions, de
partage, de débats pour inspirer l’action, qui propose deux jours de découvertes et
d'échanges, ouverts à tous, sur les grands défis à relever pour la planète, le vivant et
la cohésion sociale.  

L’entreprise

La Fabrique d'avenir conçoit, produit et organise 3 initiatives : l’Université de la terre, Le
Parlement des Jeunes et Entrepreneurs d’avenir qui sont des évènements pour s'inspirer
et agir à destination du grand public et du monde économique.  

Tu cherches une expérience professionnalisante engagée autour d’événements de
grande envergure ? C’est par ici !

L’évènement 

Gestion et coordination des différents prestataires  
Sélection et benchmark des différents prestataires selon les besoins 
Cadrage des besoins opérationnels et suivi de projet 
Respect du budget, négociations financières alignées  
Être le référent des ressources humaines en amont, sur place pour le
montage/démontage, et post événement 

Organisation et cadrage logistique des événements 
Anticiper les demandes, besoins et le déroulement des événements 
Concentrer les informations techniques pour faciliter les performances 
Conception et gestion de la production des éléments PRINT 
Force de proposition et projection pertinente en prévision de l’événement 

Suivi administratif et gestion de projet 
Assister aux réunions/calls et en rédiger des comptes-rendus synthétiques et complet
par e-mail ; 
Participer à la production des documents (présentations, note de synthèse, etc.)  
Suivi du processus de facturation post événement 
Aider à la mise en place des outils de suivi et de coordination.

Les missions

https://www.entrepreneursdavenir.com/manifeste-du-parlement-des-jeunes/
https://www.universitedelaterre.com/
https://www.leparlementdesjeunes.com/
https://www.leparlementdesjeunes.com/
https://www.entrepreneursdavenir.com/


Tu es ?
Rigoureux(se), polyvalent(e), autonome, réactif(ve), un bon sens du relationnel et de la
diplomatie, d’excellentes capacités rédactionnelles, et une agilité numérique. 

Maitriser Excel et le pack office est nécessaire. Avoir une aisance avec les logiciels est
préférable. 
Tu possèdes idéalement une appétence pour les enjeux portés par la Fabrique d’avenir
(RSE, développement durable, entrepreneuriat social, tech for good, économie, sciences,
finance à impact). Une personne bilingue anglaise serait un plus (événement
international).

Informations complémentaires 
Type de contrat : CDD 6 mois
Dates : à partir du 1er octobre 2026 
Lieu : 5ème arrondissement, Paris 
Niveau d’études : Bac+5 
Formation : Sciences Politiques, Ecoles de commerce, Ecoles d’ingénieur, Ecoles de
communication, ou Université (marketing, événementiel, management et gestion de
projet) 
Expérience : Une expérience professionnelle dans l’évènementiel est nécessaire, un
intérêt pour l’impact est bienvenu 
Télétravail : le vendredi autorisé 
Rémunération : conventionnelle en CDD, incluant une prime de précarité à l’issue du
contrat 
Autres avantages : tickets restaurant.

Bref, tu es génial(e) et volontaire !


